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推行公事客語無障礙環境補助計畫-錯誤態樣比較表(核銷) 

項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

收據正本

及匯款銀

行存摺封

面影本 

(公部門) 

(一) 檢具直轄市、

縣(市)府收

據。 

(二) 計畫名稱需與

核定函一致。 

(三) 收據金額為本

會補助之實支

金額且國字大

寫標示。 

(公部門) 

(一) 申請補助對象

如係鄉(鎮、

市、區)公所，

檢具各該鄉

(鎮、市、區)

公所收據。 

(二) 計畫名稱需與

核定函不一

致。 

(三) 收據金額為支

出總金額，或

以阿拉伯數字

標示。 

(公部門) 

(一) 本計畫補助對象

為各直轄市、縣

(市)政府，如申請

補助者為鄉(鎮、

市、區)公所，於

核銷請款時，該鄉

(鎮、市、區)公所

應開立收據向所

屬直轄市、縣(市)

政府核銷請款，各

該直轄市、縣(市)

政府再開立收據

向本會請款，即計

畫經費由本會匯

入直轄市、縣(市)

政府帳戶，再由其

轉匯鄉(鎮、市、

區)公所帳戶。 

(二) 計畫名稱需與核

定函一致，不得缺

漏文字、簡體字。 

(三) 收據金額為本會

補助之實支金額

且須以國字大寫

標示。 

(民間團體) 

(一) 收據寫明 

「單位全銜」

(加蓋關防或

印信)、「統一

(民間團體) 

(一) 收據寫明 

「單位縮寫」

(未蓋關防或

印信)，未寫

(民間團體) 

(一) 正式收據需清楚

寫明「單位全

銜」，並加蓋關防

或印信，且「統一
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項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

編號」、「地

址」。 

(二) 「負責人」、

「會計人

員」、「出納人

員」需簽章。 

(三) 計畫名稱需與

核定函一致。 

(四) 收據金額為本

會補助之實支

金額且國字大

寫標示。 

「統一編

號」、「地址」。 

(二) 「負責人」、

「會計人

員」、「出納人

員」無簽章。 

(三) 計畫名稱需與

核定函不一

致。 

(四) 收據金額為支

出總金額，或

以阿拉伯數字

標示。 

編號」、「地址」皆

需標註。 

(二) 「負責人」、「會計

人員」、「出納人

員」皆需簽章，且

由不同的人擔

任，若無出納可刪

除或免章。 

(三) 計畫名稱需與核

定函一致，不得缺

漏文字、簡體字。 

(四) 收據金額為本會

補助之實支金額

且須以國字大寫

標示。 

納入預算

證明 

(公部門) 

(一) 計畫名稱需與

核定函一致。 

(二) 檢具直轄市、

縣(市)府納入

預算證明。 

(一) 計畫名稱需與

核定函不一

致。 

(二) 申請補助對象

如係鄉(鎮、

市、區)公所，

檢具各該鄉

(鎮、市、區)

公所納入預算

證明。 

(一) 計畫名稱需與核

定函一致，不得缺

漏文字、簡體字。 

(二) 本計畫補助對象

為各直轄市、縣

(市)政府，如申請

補助者為鄉(鎮、

市、區)公所，於

核銷請款時，該鄉

(鎮、市、區)公所

應開立納入預算

證明向所屬直轄

市、縣(市)政府核

銷請款，各該直轄

市、縣(市)政府再

開立納入預算證

明向本會請款，即
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項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

計畫經費由本會

匯入直轄市、縣

(市)政府帳戶，再

由其轉匯鄉(鎮、

市、區)公所帳

戶。 

計畫總經

費支出明

細表 

(一) 受補助單位名

稱全銜 

(二) 計畫名稱與核

定函一致。 

(三) 計畫期間與原

計畫一致。 

(四) 計畫總金額為

實支總金額。 

(五) 預算項目及預

算數與原計畫

概算表一致。 

(六) 客委會補助項

目之實支數需

與預算金額一

致或低於預算

金額。 

(一) 受補助單位名

稱未填或未填

寫全銜。 

(二) 計畫名稱與核

定函不一致。 

(三) 計畫期間與原

計畫不一致。 

(四) 計畫經費總金

額為預算數總

金額。 

(五) 預算項目及預

算數與原計畫

概算表不一

致。 

(六) 客委會補助項

目之實支數，

高於原預算金

額。 

(一) 受補助單位名稱

需填寫完整全銜。 

(二) 計畫名稱需與核

定函一致，不得缺

漏文字、簡體字。 

(三) 計畫期間與原計

畫需一致，如有變

更情事，需於計畫

完成前變更相關

計畫。 

(四) 計畫經費總金額

需為實支數總金

額。 

(五) 預算項目及預算

數需與原計畫概

算表一致，如有變

更情事，需於計畫

完成前變更相關

計畫。 

(六) 客委會補助項目

實支數金額不得

高出預算數金額

時，如高出預算金

額時，該溢價部分

本會不予補助，申

請單位應列入單
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項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

位自籌款支應。 

獲補助項

目及金額

明細表 

(一) 受補助單位名

稱全銜 

(二) 計畫名稱需與

核定函一致。 

(三) 補助項目與核

定項目名稱一

致。 

(四) 補助項目實際

支出金額超出

本會補助金

額，於備註欄

分別標明本會

補助金額及單

位自籌款金

額。 

(一) 受補助單位名

稱未填或縮

寫。 

(二) 計畫名稱需與

核定函不一

致。 

(三) 補助項目與核

定項目名稱不

一致。 

(四) 補助項目實際

支出金額超出

本會補助金

額，未於備註

欄標明本會補

助金額及單位

自籌款金額。 

(一) 受補助單位名稱

需填寫完整全銜。 

(二) 計畫名稱需與核

定函一致，不得缺

漏文字、簡體字。 

(三) 補助項目需與核

定項目名稱一致。 

(四) 備註欄明確標示

本會補助金額及

單位自籌金額，俾

利確認本會補助

金額。 

支出原始

憑證 

(民間團

體) 

(一) 支出黏存單填

寫受補助單位

名稱全銜、計

畫名稱與核定

函一致、預算

科目與核定項

目一致。 

(二) 檢附單據(發

票或收據)正

本，單據品名

與補助項目一

致。 

(三) 若有領據(如

鐘點費、出席

(一) 支出黏存單未

填寫受補助單

位名稱全銜、

計畫名稱與核

定函不一致、

預算科目與核

定項目不一

致。 

(二) 檢附單據(發

票或收據)影

本，單據品名

與補助項目不

一致。 

 

(一) 支出黏存單需填

寫完整之受補助

單位名稱全銜、計

畫名稱，且需與核

定函一致。另預算

科目亦需與核定

項目一致。 

(二) 需檢附正本單據

(發票或收據)，且

單據(發票或收

據)品名需與核定

項目一致。如檢具

核銷的單據(發票

或收據)品名與本
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項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

費及志工費

等)，附正本且

內容含有領受

人簽章、身分

證字號、戶籍

地址、日期。 

(三) 若有領據(如

鐘點費、出席

費及志工費

等)，附影本或

附正本，惟該

領據內容缺漏

領受人簽章或

身分證字號或

戶籍地址或日

期等。 

會補助項目不相

符時，請於發票備

註欄位，備註本會

核定補助的項目。 

(三) 若有領據(如鐘點

費、出席費及志工

費等)，需附上正

本且內容完整填

寫領受人簽章、身

分證字號、戶籍地

址、日期，以符主

計相關法規規定。 

切結書 (若有涉及個人所得

稅需附) 

(一) 受補助單位全

銜。 

(二) 計畫名稱與核

定函一致。 

(若有涉及個人所得

稅需附) 

(一) 受補助單位未

填寫全銜。 

(二) 計畫名稱與核

定函不一致。 

(若有涉及個人所得稅

需附) 

(一) 受補助單位名稱

需填寫完整全銜。 

(二) 計畫名稱需與核

定函一致，不得缺

漏文字、簡體字。 

成果報告

書 

壹、 前言： 

貳、 計畫執行情形 

一、 時間： 

二、 地點： 

三、 參加對象及人

數： 

四、 執行概況：於

○○客家文化

重點發展區機

關、學校之電

梯、電話提供

客語播音，一

方面滿足民眾

壹、 前言 

貳、 計畫執行情形 

一、 時間： 

二、 地點： 

三、 參加對象及人

數： 

四、 執行概況：填寫

內容過於簡

單，未能詳實描

述執行情形。 

參、 自我評鑑： 

一、 待改進之處：

無。 

(一) 執行概況、待改進

之處、與原計畫之

落差、改進建議及

建議事項等，填寫

內容過於草率、簡

略，難以瞭解執行

成效。 

(二) 民意調查反映：未

能提供具體數據，

尚難瞭解具體調查

情形。 
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項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

接近或使用客

語的權利，另

一方面讓民

眾、家長及師

生，於撥打電

話或乘坐電梯

時，透過客語

播音了解所欲

尋找的機關處

室分機號碼或

辦公樓層，以

營造客語友善

環境。 

參、 自我評鑑： 

一、 優點： 

(一) 提升服務品

質、推廣客語使

用率：… 

(二)  保存及傳承客

家文化：…. 

(三) 尊重多元文化

原則：… 

二、 待改進之處： 

(一) 客語發音未盡

精確：…. 

(二) 未能提供地區

主要腔調客語

播音： 

三、 評估結果：播放

次數    次。 

肆、 有關本計畫之民

意調查反映：設

二、 評估結果：未填

或未能依照原

計畫書提報之

評估基準，填寫

評估結果。 

肆、 有關本計畫之

民意調查反

映：多數重點發

展區之學校、機

關樂見本服務

之推動，並協助

計畫之執行，部

分學校之學童

亦開心參與客

語語音錄製之

過程，…..  

伍、 檢討與建議： 

一、 與原計畫之落

差：無。 

二、 有無製作紀錄

供作未來之參

考：有。 

三、 改進建議：無。 

四、 建議事項：無。 

五、 結論： 

陸、 其他： 
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項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

計「○○○○○

調查表」，放置於

官網或服務台，

經統計有效回收

○○ 份調查表

統計，說明如

下： 

伍、 檢討與建議： 

一、 與原計畫之落

差： 

(一) 因部分採購案

未能如期發

包，致部分計畫

未能如期執

行….. 

(二) 原訂電話進線

採用客語播

音，惟囿於部分

民眾非客家族

群，僅提供客語

播音供民眾選

聽。 

二、 有無製作紀錄

供作未來之參

考：已將相關資

料專案儲存，供

日後執行參辦。 

三、 改進意見：…… 

四、 建議事項：…… 

五、 結論： 

陸、 其他 

註：成果報告附件 
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項目 正確態樣 錯誤態樣 說明 

成果報告

(附件) 

 

（應視補助項目，分

別檢附可稽之資料

審核） 

(一) 原核定計畫書 

(二) 照片 

(三) 如係補助臨櫃

人力部分 

1. 公部門：附上印

領清冊或領據影

本、簽到表影

本。 

2. 民間團體：附上

簽到表正本 

(四) 如係客語播音

(電梯、電話總

機、大眾運輸

工具站點等)

部分：附上客

語播音語音

檔。 

（應視補助項目，分

別檢附可稽之資料

審核） 

(一) 原核定計畫書 

(二) 照片 

(三) 如係補助臨櫃

人力 

1. 公部門：漏附印

領清冊或領據影

本、簽到表影本。 

2. 民間團體：漏附

簽到表或附上簽

到表影本 

(四) 如係客語播音

(電梯、電話總

機、大眾運輸

工具站點等)

部分：附上客

語播音語音

檔。 

(一) 臨櫃人力部分： 

1. 公部門：需附上印領

清冊或領據影本，作

為經費支出佐證，並

需附上簽到表影

本，俾利確認服務時

數。 

2. 民間團體：需附上簽

到表正本，俾利確認

服務時數。 

(二) 客語播音部分：確

認客語播音執行情

形。 

 


